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1. Requisitos técnicos, de uso e acceso

1. Requisitos técnicos, de uso e acceso.

Antes de facer unha presentacion asegurese de cumprir os requisitos técnicos, de uso e acceso do portal da OV

Tributaria da Atriga, que podera consultar dende a seqguinte ligazdn: https://ovt.atriga.gal/#!/requirimentos_tecnicos
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2. Acceso a Oficina Virtual Tributaria

2. Acceso a Oficina Virtual Tributaria.

Acceso & OVT: ovt.atriga.gal/
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3. Acceso ao servizo

3. Acceso ao servizo

Seleccionar o perfil de acceso: “Empresas e profesionais”.
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.1 Acceso ao servizo

4.1. Acceso ao servizo: acceso con certificado.
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.2 Inicio

4.2 Inicio

Indicanse os pasos a seguir no proceso de presentacion: cubrir os datos da dilixencia de embargo, anexar a
documentacién asociada e presentar a contestacion a dilixencia de embargo.

Tamén se pode visualizar o NIF e nome completo no certificado do usuario que iniciou a sesidén na aplicacion:
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.3 Cubrir datos

4.3 Cubrir datos

Nesta pantalla debera:

* Introducir o NIF do ente pagador. No caso de acceso con certificado, pre-cargarase o NIF do certificado do usuario.

» |dentificar a débeda, introducindo o nimero de dilixencia de embargo e o NIF da persoa obrigada ao pago.
= A continuacion, premer o botén [Comprobar].
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.3 Cubrir datos

4.3 Cubrir datos

En caso de introducir datos erréneos dunha débeda, o sistema amosaralle un erro indicando que non existe

ningunha dilixencia pendente de confirmar para os datos introducidos:
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.3 Cubrir datos

4.3 Cubrir datos

En caso contrario, se os datos introducidos son correctos, o sistema mostrara un novo apartado cos datos da
dilixencia de embargo atopados.

A continuacién, premer o botdn [Seguinte] para continuar a presentacion.
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4.3 Cubrir datos

A continuacion, debe
proporcionar os  datos
correspondentes & persoa
obrigada ao pago,
marcando, ao menos, unha

das opcions da captura.

A continuacién, premer o
botéon  [Seguinte] para

continuar a presentacion.
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.3 Cubrir datos
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.4 Anexar

4.4 Anexar

Neste paso podera anexar documentacion adicional a presentacion, para iso, debe seleccionar o tipo de documento

e, a continuacion, premer o botdn [Anexar] e seleccionar o documento para achegar.
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.4 Anexar

4.4 Anexar

Unha vez engadida a documentacion, poderase descargar ao seu PC ou eliminada, se se subiu por erro, dende os

botdns da columna “Accidns” da taboa. Cando remate a subida de documentos, pdédese continuar coa presentacion
premendo o botdn [Seguinte].
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4.5 Presentar

4. Contestacion a dilixencia de embargo

4.5 Presentar

Neste paso podera ver un resumo cos datos da presentacion: data, persoa obrigada ao pago, motivo, estado e o

numero de operacion xerado.

OVT Xestion de embargos. Guia de usuario.

Ademais podera descargar
o borrador do xustificante
de presentacion nun PDF,
para revisar os datos en
detalle. Tamén podera ver /
descargar os documentos

achegados a presentacion.

Se todo é correcto e esta de
acordo cos datos
presentados, pode premer o
botéon  [Presentar] para

rematar o proceso.

Paxina 15



4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.5 Presentar

4.5 Presentar

Cando prema o botdn “Presentar” solicitarase confirmacién para asinar de xeito electrdnico a presentacion.
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.5 Presentar

4.5 Presentar

Una vez feita a presentacion, podera descargar o xustificante asinado e os documentos anexados.
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4. Contestacion a dilixencia de embargo
4.6 Xustificante de presentacion

4.6 Xustificante de presentacion
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.1 Acceso ao servizo

5.1 Acceso ao servizo: acceso con/sen certificado
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.2 Inicio
5.2 Inicio

Indicanse os pasos a seguir no proceso de pago da dilixencia de embargo: identificar a débeda e seleccionar o tipo de
pago que quere realizar, facer o pago e descargar o xustificante correspondente ou, se 0 acceso é sen certificado
dixital, descargar a carta de pago xerada.

En caso de acceso con certificado dixital, tamén se pode visualizar o NIF e nome completo no certificado da persoa

usuaria que iniciou a sesidn na aplicacién:

OVT Xestion de embargos. Guia de usuario. Péaxina 21



5. Pago da dilixencia de embargo
5.3 Identificar

5.3 Identificar

Nesta pantalla debera identificar a débeda, introducindo:

* O NIF do ente pagador. No caso de acceso con certificado, pre-cargarase o NIF do certificado do usuario;
= O numero de dilixencia de embargo;

= O NIF da persoa obrigada ao pago.

» A continuacién, premer o botén [Comprobar}
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.3 Identificar

5.3 Identificar

En caso de introducir datos erréneos dunha débeda, o sistema amosaralle un erro indicando que non existe
ningunha dilixencia pendente de pago para os datos introducidos:

Ou que o importe non é correcto:
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.3 Identificar

5.3 Identificar

En caso de que os datos introducidos sexan correctos, o sistema mostrard un novo apartado coa informacién
atopada da débeda da dilixencia de embargo. No seguinte apartado, “Datos do pago”, seleccionar o tipo de pago
(telematico ou presencial) e introducir o importe a pagar.

Se 0 acceso ao servizo realizouse sen certificado, también deberd completar o apartado “Datos para a notificacion”
introducindo un correo electrénico para recibir informacién que lle permitird retomar ou consultar a operacion.

Finalmente, premer o botdn [Seguinte] para continuar coa operacién.
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.3 Identificar

5.3 Identificar

Se accedeu sen certificado dixital, deberd verificar o correo electronico introducido, para iso prema o botdn
[Aceptar] e o sistema enviaralle un correo electronico coas instrucions que debe seguir para poder continuar

realizando o pago:

En caso de que tivese unha operacion iniciada ou rematada, o sistema avisaralle de que xa existe unha operacion
cos datos introducidos, e pediralle que introduza o cédigo de seguridade para poder retomar ou consultar a

operacion:
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.4 Pagar

5.4 Pagar

Nesta pantalla debe introducir o cédigo recibido no correo e premer o botdn [Validar] para continuar co pago da

dilixencia de embargo.

Premer a ligazon "aqui" se quere que o correo se lle volva a enviar:
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.4 Pagar

5.4 Pagar

Se seleccionou a opcion de pago telemdtico na pantalla anterior, podera pagar a débeda dende esta pantalla. Ao
premer o botdn [Sequinte], serd re-dirixido & Plataforma de Pago Telemadtico, cuxo manual de usuario pode

descargar dende a sequinte ligazén: https://ovt.atriga.gal/#!/descargas.

En caso contrario, indicardselle que o pago farase de xeito presencial. Ao premer o botdn [Seguinte], avanzara a

pantalla de descarga de arquivos, onde podera obter a carta de pago.
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.5 Descargar ficheiros
5.5 Descargar ficheiros

Se o pago seleccionado foi telematico e se fixo correctamente, o sistema mostrara unha mensaxe indicandoo.
A continuacién, podera ver un resumo cos datos da operacién: data, persoa obrigada ao pago, motivo, estado e

numero de operacién xerado. E, ademais, podera descargar o xustificante da operacion realizada e o recibo do pago.
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.5 Descargar ficheiros

5.5 Descargar ficheiros

En caso de que o pago seleccionado fose pago presencial, poderd ver un resumo cos datos da operacion e podera

descargar a carta de pago para realizar o ingreso no portelo.
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.6 Xustificante de pago, recibo de pago e carta de pago

5.6 Xustificante de pago, recibo de pago e carta de pago

Cando o pago se fai de xeito telemdtico a aplicacion xera os seguintes PDF: Xustificante e Recibo de pago:
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5. Pago da dilixencia de embargo
5.6. Xustificante de pago, recibo de pago e carta de pago

5.6 Xustificante de pago, recibo de pago e carta de pago

Cando o pago é presencial, a aplicacidon xerara a seguinte carta de pago:
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